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一、对账及结账认知



（一）对账认知

保证账簿
记录的真
实性、完
整性、准
确性

核对账目
是对账簿
记录所进
行的核对
工作

期末
记账之后
结账之前

对账 作用 时间
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（二）结账认知

• 在本期发生的经济业务全部入账的基础上，
计算各账户本期发生额和余额，结束本期账簿记
录的方法。

本月合计 累 计 本年合计



对账

结账

结账

二、对账及结账技术



•库存现金
•银行存款
•材料物资
•债权债务

•总账 总账
•总账 明细账
•总账 序时帐
•库管账 明细账

（一）对账技术

会计凭证

账实核对账账核对

账证核对



账证核对

一般在日常编制凭
证和记账过程中进
行，可使错账能及
时得到更正。月终
，如果发现账账不
符或账实不符，应
核对有关账簿记录
和会计凭证，检查
账证是否相符。

各种账簿的记
录与有关会计
凭证记录（时
间、编号、内
容、金额、记
录方向）的核
对

根据账簿中
的“凭证字
号”查找每
一张记账凭
证，使之核
对相符

认知 时间 方法



• 账账核对

会计部门有关财产物资明细账期末余额，应与财产物资保管或使

用部门的财产物资明细分类账期末余额核对相符。

总 账 总 账

账

账

核

对

总 账 明细账

总 账 序时账

实物明
细账

实物保
管账

全部总账账户的借方的余额合计数应与贷方余额合计数核对相符

总分类账中各账户的期末余额，应与其所属各明细分类账期末

余额之和核对相符；

总分类账中“现金”、“银行存款”账户的余额，应与日记账核

对相符。

总账
试算平衡

平行登记的
结果检查



• 账实核对

❑即财产清查，是指各种财产物资的账面余额与实物结

存数额相核对。

账款核对

账单核对

账物核对

账人核对

现金日记账 库存现金

账

实

核

对

银行存款日
记账

银行对账单

财产物资明
细账

财产物资实存
数量

应收应付往
来账项

有关单位或个
人的账目



单击此处添加标题

为什么要进行财产清查？

如何进行库存现金、银行

存款、实物资产、往来款

项的清查？

对财产清查结果（盘盈、

盘亏）的会计处理？
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（二）结账技术

• 1.将本期日常发生的经济业务全部入账。

• 2.按照权责发生制的要求，编制期末账项调整的记账凭证，
并据以入账。

• 3.按照配比原则的要求，编制结转已售产品成本等记账凭
证，并据以入账。

• 4.结转各费用（成本）类账户和收入类账户，编制结账分
录并据以入账，以确定本期财务成果。

• 5.计算所得税并结转；年末结转“本年利润”和“利润分
配”账户。

• 6.核对账目，保证账证相符、账账相符和账实相符。

• 7.在本期全部经济业务登记入账并核对相符的基础上，分
别按规定结出各种日记账、总分类账、明细分类账的本期
发生额和期末余额，并划线结账。



划线结账

1、当余额为零时，方向为“平”、金额为
“0”(“0”必须写在元的位置栏上）或”Q”可写
在金额栏的正中处；（上红线：表示登账终止）

2、月末结账要用单红线 （下红线：表示结账终止）
本月合计

3、年末结账要用双红线
本月合计
本年累计
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• 由于各种账户所提供的指标作用不同，结账方法
的繁简也不相同: 

• 1、对于本月没有发生额的账户，不必进行月结，也不划结账红
线。比如，实收资本明细账，1月份没有发生额，也不必本月合
计，无需划线。
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• 2、对于财产物资、债权债务明细账，应逐日逐笔登记，
每登记一笔立即结出余额，月末时只需在本月最后一笔
记录下面划一条通栏红线，表示“本期记录到此结束”。

财产物资 债权债务明细账
月在本月最后一笔记录下面

一条通栏红线即可



3、对于现金日记账和银行存款日记账，逐日逐笔登记，日清月结，每月
完了，在摘要栏中用红字居中书写“本月合计”（或盖“本月合计”章）
，同时结出本月发生额，然后在“本月合计”行下面再划一条通栏红线。

17

每个月
本月合计

下划一条通栏红线
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• 4、对于其他明细账，如应交税费明细账、成本
类明细账和损益类明细账，平时只登记发生额，
月末结出发生额合计和月末余额即可，划线方法
与上相同。



2023年1月3日4时13分 19

5、对于总账，如果采用
记账凭证核算程序登记总
账，需逐日逐笔登记，平
时可不结余额，月末结出
发生额合计及余额，并划

一条通栏红线。



汇总一次 登记一次
月末结出发生额合计及余额

并划一条通栏红线
需要累计 累计下划一条通栏红线
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采用科目汇总表核算程序
登记总账，平时可不结余
额，月末结出发生额合计
及余额，并划一条通栏红
线。
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• 6、年末结账。在各账户的“本年合计”或
本年最后一笔记录下面划通栏双红线，表
示“年末封账”，有余额的账户，要在摘
要栏加盖“结转下年”章或红笔书写“结
转下年”，并把余额结转到下年新账簿相
应账户的余额栏。



12月日记账需要本年合计
并划通栏双红线
有余额结转至下年
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经过对账无误后
本月合计下划一条通栏红线

本年合计下划双红线
有余额直接盖章“结转下年”



总账年末结出“本年合计”
下划通栏双红线 有余额结转下年
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经过对账无误后
本月合计下划一条通栏红线

本年合计下划双红线
有余额盖“结转下年”章



其他货币资金明细账年末划线方式
本月合计下划通栏红线
本年合计下划通栏双红线
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经过对账无误后
本月合计下划一条通栏红线

本年合计下划双红线
年末无余额不盖“结转下年”章



应收票据等债权债务类明细账每登记一笔立即结出余额
每月在最后一笔下划一条通栏红线 年末划线通栏双红线

有余额结转下年
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债权债务财产物资类明细账
年末登记最后一笔

经过对账无误后划双红线表示年结
有余额盖“结转下年”章



只登记一笔业务 年末直接划通栏双红线
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债权债务财产物资类明细账
本月只登记一笔

经过对账无误后划双红线表示年结



只登记一笔业务 年末直接划通栏双红线
有余额结转下年
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债权债务财产物资类明细账
本月只登记一笔

经过对账无误后划双红线表示年结
有余额加盖“结转下年”章



年初有余额 全年没有登记
年末划通栏双红线
余额结转下年

2023年1月3日4时13分 28

年初有余额
本年没有发生额

经过对账无误后划双红线表示年结
余额结转下年



结转下年与上年结转
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结转下年

结转下年



如果需要编制季度报表和半年报表

• 如果需要编制季度报表和半年报表

• 有些账户则需要“本季合计”和“半年合
计”

• 计算“本季合计”和“半年合计”

• 并在“本季合计”和“半年合计”下划一
条通栏红线

30



三、任务巩固

以抚顺环宇
机械厂12月份发
生的业务为主线
实训——对账及
结账

以安徽菲亚
特机械有限公司
11月-12月发生
的业务为主线实
训——对账及结
账



谢 谢 聆 听！


