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一、账务处理程序认知

• 会计凭证、会计账簿、会计报表和会
计记账程序之间相互结合的方式,也
称会计核算形式、会计核算程序或会
计核算组织程序。
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三种主要账务处理程序
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二、账务处理程序应用
1.记账凭证账务处理程序的应用
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记账凭证 专用记账凭证

收款凭证

付款凭证

转账凭证

会计账簿 借、贷、余三栏式

汇总记账凭证

收、付、余三栏式

借、贷、余三栏式

数量金额式

多栏式

总  账

明细账

日记账

汇
总
记
账
凭
证
核
算
组
织
程
序
下
的
凭
证
与
账
簿
设
置

汇总收款凭证

汇总付款凭证

汇总转账凭证

横线登记式

二、账务处理程序应用
2.汇总记账凭证账务处理程序的应用
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• 定期编制

科目汇总表（记账凭证汇总表）登记总分类账

所有科目的本期借
方、贷方发生额汇总在一张科目汇总表

二、账务处理程序应用
3.科目汇总表账务处理程序的应用
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根据原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证

根据记账凭证登记

根据原始凭证或原始凭证汇总表和记账凭证登记
各种明细账

根据定期编制的科目汇总表登记总分类账
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登记总账样例（业务少全月汇总一次）

按照凭证中涉及到“库存现金” 
分录按序逐笔登记金额左侧右侧

号码是记账凭证编号

全部登记后划横线
横线下分别计算借
贷方发生额合计
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按照凭证中涉及到
“银行存款”分录
按序逐笔登记金额

全部登记后划横线
横线下分别计算借
贷方发生额合计
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科目汇总表中的凭证
编号从全年第1次依

次排序这次是第12次

科目汇总表中的
数字来自于每个
T型账借贷方合
计数金额为零的

不必填写
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科目汇总表又称记账凭证汇总
表，借贷方合计金额是相等的。

空白金额栏需要划线注销

参与本次汇总的记
账凭证数量是37张
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与记账凭证核算程序下的发
生额合计和余额都是一致的

与记账凭证核算程序下的发生额合计和余额都是一
致的其他账户也一样这种方法登记总账简单很多



        科目汇总表能起到

试算平衡的作用，它能

等同于试算平衡表吗？     



        以抚顺环宇
机械厂12月份发
生的业务为主线
实训——  科目
汇总表账务处理
程序的应用

        以安徽菲亚
特机械有限公司
11月-12月发生
的业务为主线实
训——科目汇总
表账务处理程序
的应用



谢  谢  聆  听！


